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VIESOSIOS ISTAIGOS KEDAINIU LIGONINES
FINANSININKO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1 Sie pareigybiniai nuostatai nustato V§] Kédainiy ligoninés (toliau Ligoniné) finansininko
pareigas ir teises, funkcijas, pavalduma ir atsakomybg.

1.2 Finansininkas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos norminiais teisés aktais,
jstaigos vidaus tvarkos taisyklémis ir kitais jstaigos vidaus dokumentais bei $iais pareiginiais
nuostatais.

1.3 Finansininkg skiria eiti pareigas ir 18 jy atleidZia Ligoninés direktorius, vadovaudamasis
galiojancCiais jstatymais. | darba priimtas finansininkas turi iSklausyti jvadinj darby saugos
instruktaza, instruktazg darbo vietoje, gaisrinés saugos instruktazg.

1.4 Pareiginiai nuostatai gali biiti kei¢iami, keiciantis teisés aktams, jstaigos dokumentams,
susijusiems su Siais pareiginiais nuostatais.

II. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

2.1 Finansininko pareigas gali uzimti asmuo, atitinkantis Siame skyriuje nustatytus
kvalifikacinius reikalavimus ir pagal savo sveikatos biikle galintis vykdyti Siuose nuostatuose
nurodytas pareigas.

2.2. Finansininkas  turi atitikti Siuos bendruosius ir specialiuosius kvalifikacinius
reikalavimus:

2.2.1 turi turéti aukstesnjji arba aukstajj iSsilavinima;

2.2.2 turéti darbo patirties finansy ar apskaitos srityje, jskaitant studento praktika;

2.2.3 mokéti valstybing kalbg pagal treCigja valstybinés kalbos mokéjimo kategorija,
nustatyta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,Dél
valstybinés kalbos mokeéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo*;

2.2.4 7inoti apskaitos sistemy veikimo principus ir biiti susipazinusiam su elektroniniais
duomeny tvarkymo technologiniais sprendimais, jy budais ir jy plétra;

2.2.5 mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis (apskaitos
programomis, MS Office programomis, interneto narSykle (-émis), elektroninio pasto programa (-
omis), dokumenty valdymo DBSIS programa ir kt.).

III. PAREIGOS IR FUNKCIJOS

3.1 V8] Keédainiy ligoninés Finansininko pareigos ir funkcijos:

3.1.1 pareiga skaiciuoti darbuotojy darbo uzmokesti pagal pateiktus darbo laiko apskaitos
Ziniara$c¢ius, direktoriaus jsakymus ir kitus su darbo uzmokesciu susijusius dokumentus, rengti su
darbo uzmokesciu susijusias ataskaitas;

3.1.2 iSraSyti finansinés apskaitos dokumentus, atitinkancius LR teisés akty reikalavimus;



3.1.3 atlikti grynyjy pinigy priémimo bei iSdavimo, jy apskaitos operacijas, vadovaudamasis
Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisyklémis;

3.1.4 apskaityti grynuosius pinigus, laiku ir tinkamai uzregistruoti su tuo susijusias visas
finansinés apskaitos operacijas apskaitos informacingje sistemoje;

3.1.5 atlikti grynyjy pinigy operacijas banke;

3.1.6 nustatyta tvarka finansinés apskaitos informacingje sistemoje jforminti reikiamus
dokumentus vykdant grynyjy pinigy operacijas jstaigos saskaitose banke;

3.1.7 finansinés apskaitos informacing¢je sistemoje tvarkyti kasos knyga pagal kasos jplauky
ir i§laidy dokumentus;

3.1.8 lyginti faktinj piniginiy 1éSy kiekj su likuciu kasos knygose;

3.1.9 sudaryti kasos operacijy ataskaita finansinés apskaitos informacinéje sistemoje,
vadovaujantis Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisyklémis;

3.1.10 kontroliuoti pateikiamy asmens tapatybe patvirtinanc¢iy dokumenty, jgaliojimy
autentiSkuma bei piniginiy zenkly tikruma priimant ir iSduodant pinigines léSas;

3.1.11 pinigines léSas laikyti seife, siekiant uztikrinti jam patikéty grynyjy pinigy saugumag
bei iSvengti zalos. Laiku pranesti vyresniajam buhalteriui apie visas aplinkybes, galinCias sukelti
pavojy jam patikéty vertybiy saugumui;

3.1.12 laikytis grynyjy pinigy inventorizavimo reikalavimy. Nustatyta tvarka, bet ne reciau
kaip karta per ménesj, atlikti kasos inventorizacija;

3.1.13 priimti kelionés lapus, pagal ataskaitas sutikrinti sunaudotg kura;

3.1.14 registruoti iikines operacijas, susijusias su jstaigos veiklos pajamomis ir sgnaudomis,
apskaitos registruose;

3.1.15 tvarkyti jstaigos ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto, maZavercio
inventoriaus ir medziagy apskaita;

3.1.16 tvarkyti atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis apskaita;

3.1.17 vykdyti grieztos atskaitomybés blanky apskaita;

3.1.18 tvarkyti jstaigos veiklos pajamy ir sgnaudy apskaita;

3.1.19 kaupti, saugoti iki perdavimo ] archyva dokumentus pagal Sios pareigybés
kompetencija;

3.1.20 rengti ataskaitas susijusias su jstaigos darbuotojy darbo uzmokesc¢iu VSDFV, VMI,
LR Valstybés duomeny agentiirai, VLK, TLK, kitoms valstybinéms institucijoms pagal poreikj;

3.1.21 uZtikrinti finansiniy apskaitos jraSy teisinguma;

3.1.22 tobulinti profesing kvalifikacija, dalyvauti mokymuose, seminaruose, kvalifikacijos
kélimo kursuose;

3.1.23 pavaduoti kitg darbuotoja;

3.1.24 vykdyti kitus jstaigos direktoriaus ar jo pavaduotojy, finansy vadovo pavedimus
pagal Sios pareigybés kompetencija;

3.1.25 finansy vadovui jgaliojus, duoti nurodymus finansinés apskaitos dokumenty
jforminimo ir apskaitos tvarkymo klausimais, privalomus vykdyti visiems jstaigos darbuotojams.

IV. TEISES

4.1 Finansininkas, atlikdamas savo pareigas, turi teise:

4.1.1 naudotis turima jstaigos informacija;

4.1.2 be atskiro finansy vadovo nurodymo gauti dokumentus, reikalingus uztikrinant
jstaigos finansinés apskaitos jrasy teisinguma;



4.1.3 teikti pasiilymus ir paklausimus deél Ligoninés darbo tvarkos, turimy resursy
panaudojimo, kvalifikacijos kélimo, Ligoninés veiklos gerinimo ir kt., bei gauti atsakymus j juos;

4.1.4 reikalauti, kad buty iSklausyta jo nuomoneé sprendziant jo paties darbo ir asmeninius
klausimus;

4.1.5 nustatyta tvarka naudotis nustatytomis atostogy ir kitomis socialinémis bei
kvalifikacijos kélimo lengvatomis;

4.1.6 gauti savo darbui reikalingas priemones ir informacija;

4.1.7 dalyvauti moksliniy draugijy bei visuomeniniy organizacijy veikloje.

V. ATSAKOMYBE

5.1. Finansininkas savo kompetencijos ribose atsako uz:

5.1.1. padarytas klaidas, aplaidumg ar netinkamg Siuose pareiginiuose nuostatuose ir kituose
teisés aktuose bei dokumentuose priskirty pareigy, pavesty darby, uzduociy, funkcijy vykdyma, jy
nevykdyma arba jvykdyma ne nustatytais terminais, jgaliojimy vir$ijima;

5.1.2. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy nevykdyma ar
netinkama vykdyma;

5.1.3. patikétos konfidencialios informacijos neteiséta pagarsinimag ir/ar slaptumo
neiSsaugojima, patikéta asmens duomeny neteiséta atskleidima ir/ar panaudojima savanaudiSkais
tikslais.

5.2. Finansininkas uz pareiginiuose nuostatuose numatyta veika atsako Lietuvos

Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




