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VIESOSIOS ISTAIGOS KEDAINIU LIGONINES
FINANSU VADOVO PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1 Sie pareiginiai nuostatai nustato V3] Kédainiy ligoninés (toliau Ligoniné) Finansy vadovo
kvalifikacinius reikalavimus, pareigas, teises bei atsakomybe ir yra privalomi tiek Finansy vadovui,
tiek darbdaviui.

1.2 Finansy vadova ] darbg vieSo konkurso biidu priima, taip pat atlieka kitus veiksmus,
vykdydamas Lietuvos Respublikos darbo jstatymus bei kitus teisés aktus (reglamentuojancius darbo
santyklius) Ligoninés direktorius.

1.3 Finansy vadovas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais bei
kitais norminiais teisés aktais, reglamentuojanciais jsakymais bei kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais sveikatos priezilros jstaigy administravimg ir finansavimg, darbo santykiy
reguliavimg, apskaita ir finansing atskaitomybe, Ligoninés jstatais, Ligoninés direktoriaus jsakymais,
taip pat kitais Ligoninés administracijos teisétais rastiSkais ir Zodiniais nurodymais bei $iais
pareiginiais nuostatais.

1.4 Finansy vadovas organizuoja visa Finansy ir ekonomikos skyriaus darbg.

1.5 Finansy vadovas tiesiogiai pavaldus Ligoninés direktoriui ir vykdo jo teisétus nurodymus.

1.6 Sie pareiginiai nuostatai tvirtinami ir kei¢iami Ligoninés direktoriaus jsakymu.

1.7 Finansy vadovui tiesiogiai pavaldiis Finansy ir ekonomikos skyriaus visi darbuotojai.

1.8 Su pareiginiais nuostatais Finansy vadovas pasiraSytinai supaZindinamas jdarbinimo metu
prie§ pradedant darbg.

1.9 Pareigybés apraSymas gali biiti kei¢iamas, keiCiantis teisés aktams, jstaigos dokumentams,
susijusiems su Siuo pareigybiniy nuostaty apraSymu.

1.10 Pasikeitus pareigoms, nurodytoms pareiginiuose nuostatuose, Finansy vadovas
supazindinamas pasirasytinai su naujais pareiginiais nuostatais iki jy jsigaliojimo.

I1. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

2.1 Finansy vadovo pareigas gali uzimti asmuo, atitinkantis Siame skyriuje nustatytus
kvalifikacinius reikalavimus ir pagal savo sveikatos biikle galintis vykdyti Siuose nuostatuose
nurodytas pareigas.

2.2 Finansy vadovas turi atitikti $iuos bendruosius ir specialiuosius kvalifikacinius reikalavimus:

2.2.1 turi turéti auksStaj] universitetin ekonominj iSsilavinima;

2.2.2 turéti 5 mety darbo patirtj finansy ar apskaitos srityje;

2.2.3 turéti 1 mety vadovaujamo darbo patirtj finansy ar apskaitos srityje;

2.2.4 moketi valstybine kalba pagal trecigja valstybinés kalbos mokéjimo kategorija, nustatyta
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,Dé¢l valstybinés kalbos
mokejimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo*;

2.2.5 zinoti, iSmanyti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, sveikatos apsaugos ministro jsakymus bei kitus teisés aktus,
reglamentuojancius apskaitos ir finansy veiklos planavima, organizavimg ir vykdyma, sveikatos
prieziiiros jstaigy administravimg ir finansavima, darbo santykiy organizavima;

2.2.6 iSmanyti antikorupcinés aplinkos formavimo principus;

2.2.7 gebeti nustatyti rizikingas veiklos pagal kompetencijg sritis ir taikyti tinkamus kriziy
valdymo modelius;



2.2.8 Zinoti apskaitos sistemy veikimo principus ir biti susipaZinusiam su elektroniniais
duomeny tvarkymo technologiniais sprendimais, jy budais ir jy plétra;

2.2.9 turéti vadybiniy kompetencijy, kurios apima gebéjimg planuoti ir organizuoti pavaldziy
darbuotojy veikla, siekiant optimaliais sprendimais gerinti visos jstaigos ir kiekvieno darbuotojo darbo
kokybe atsizvelgiant i vadovaujamo Finansy ir ekonomikos skyriaus  funkcijas ir veiklos
specifiSkuma, taip pat prizitiréti ir kontroliuoti skyriaus darba;

2.2.10 mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis (apskaitos
programomis, MS Office programomis, interneto narSykle (-émis), elektroninio pasto programa (-
omis), dokumenty valdymo DBSIS programa ir kt.).

III. PAREIGOS IR FUNKCIJOS

3.1 V3] Kédainiy ligoninés Finansy vadovo pareigos ir funkcijos:

3.1.1 wuztikrinti bendra vadovavimg finansy ir ekonomikos skyriui ir darby paskirstyma joje;

3.1.2 planuoti ir organizuoti finansy ir ekonomikos skyriaus darba;

3.1.3 direktoriui jgaliojus, duoti nurodymus finansy apskaitos dokumenty iforminimo ir
apskaitos tvarkymo klausimais, privalomus vykdyti visiems Ligoninés darbuotojams;

3.1.4 uztikrinti finansy apskaitos jrasy teisinguma;

3.1.5 uztikrinti finansy apskaitos tvarkymg reglamentuojanciy LR teisés akty ir Ligoninés
pasirinktos apskaitos politikos jgyvendinima;

3.1.6 kontroliuoti, kad racionaliai ir taupiai buty naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai
iStekliai;

3.1.7 uztikrinti Ligoninei patikéto ir i§ Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos
bei Kédainiy rajono savivaldybés gauto turto apskaita;

3.1.8 uztikrinti Ligoningés turto apskaita;

3.1.9 uztikrinti Gkiniy operacijy teisétumo kontrole;

3.1.10 uztikrinti tinkamo dokumenty jforminimo kontrolg;

3.1.11 uztikrinti darbuotojy darbo uzmokesc¢io mokéjimo organizavimg ir kontrole;

3.1.12 kontroliuoti darbo apmokéjimui skirty 1éSy panaudojima, etating ir finansing drausmg;

3.1.13 wuztikrinti finansy apskaitos dokumenty saugojima, jy perdavimg Ligoninés archyvui,

3.1.14 kontroliuoti, kad buty laikomasi materialiniy vertybiy priémimo ir iSdavimo reikalavimy;

3.1.15 wuztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys biity teisingi;

3.1.16 uztikrinti, kad finansiné atskaitomybé bty pateikiama laiku ir teisingai;

3.1.17 uztikrinti gyventojy pajamy mokescio, kity mokesciy | valstybés biudzeta, valstybinio
socialinio draudimo jmoky teisingg apskai¢iavimg ir savalaikj sumokéjima;

3.1.18 kontroliuoti, kad teisingai ir laiku biity pateikiami dokumentai atlikti piniginiy 1ésy,
materialiniy vertybiy, pagrindiniy priemoniy, nebaigty darby bei kito turto inventorizacija;

3.1.19 uztikrinti, kad laiku biity pateikiami apskaitos dokumentai skoly Ligoninei iSieSkojimui;

3.1.20 kontroliuoti, kad triikumai, debitorinis jsiskolinimas, ir kiti nuostoliai biity nuraSomi
teisés akty nustatyta tvarka;

3.1.21 kontroliuoti, kad Ligoninei nereikalingo ar netinkamo naudoti turto nuraSymai ir (ar)
pardavimai biity uzregistruojami apskaitoje laiku ir teisés akty nustatyta tvarka;

3.1.22 wuztikrinti 1éSy naudojimo teisés akty nustatyta tvarka kontrolg;

3.1.23 pasirasyti elektroniniu biidu siunc¢iamus mokéjimo pavedimus;

3.1.24 teikti sitilymus Ligoninés direktoriui finansinés — fikinés veiklos efektyvumui didinti;

3.1.25 bendradarbiauti ir atstovauti Ligoninés Lietuvos Respublikos valstybinés valdzios ir
valdymo bei savivaldos institucijose ir jstaigose bei kitose jstaigose ir organizacijose pagal Sios
pareigybés kompetencija;

3.1.26 tobulinti profesing kvalifikacija, dalyvauti mokymuose, seminaruose, kvalifikacijos
kélimo kursuose, administracijos leidimu vykti j tobulinimosi kursus;

3.1.27 pavaduoti kita finansy ir ekonomikos skyriaus darbuotoja, esant poreikiui;

3.1.28 Ligoninés direktoriaus raSytiniu pavedimu rengti arba dalyvauti rengiant jstaigos vidaus
organizacinius, tvarkomuosius bei informacinius dokumentus;



3.1.29 pagal kompetencija organizuoti skyriaus nuostaty pakeitima (papildyma), skyriaus
darbuotojy pareigybiy apraSymy rengima (papildyma), teikti sitilymus d¢l skyriaus darbuotojy
skatinimo, atsakomybés, kvalifikacijos kélimo;

3.1.30 kontroliuoti, kaip skyriuje laikomasi darbo drausmés, vidaus darbo tvarkos taisykliy,
darbo saugos instrukcijy ir tarnybinés etikos reikalavimy;

3.1.31 supazindinti pavaldzius darbuotojus su teis€és akty pakeitimais, naujais teisés aktais,
Ligonineés direktoriaus jsakymais ir kitais dokumentais;

3.1.32 vykdyti paciam ir reikalauti i§ kity pavaldziy darbuotojy vykdyti darbuotojy saugos ir
sveikatos, prieSgaisrinés apsaugos taisykles bei sanitarijos reikalavimus;

3.1.33 dalyvauti Ligoninés organizuojamuose darbiniuose susirinkimuose, darbo grupiy darbe;

3.1.34 vadovautis antikorupcinés aplinkos principais;

3.1.35 vykdyti Ligoninés direktoriaus bei administracijos teisétus nurodymus ir pavedimus,
reikalingus jstaigos teisétai veiklai uztikrinti;

IV. TEISES

4.1. Finansy vadovas, atlikdamas savo pareigas, turi teise:

4.1.1.paskirstyti ir kontroliuoti Finansy ir ekonomikos skyriaus darbuotojy darbo kriivj;

4.1.2.duoti privalomus vykdyti nurodymus visam vadovaujamam personalui ir kontroliuoti, kaip
vykdomi jo nurodymai;

4.1.3.teikti pasitlymus ir paklausimus dél Ligoninés darbo tvarkos, turimy resursy panaudojimo,
kvalifikacijos kélimo, Ligoninés veiklos gerinimo ir kt., bei gauti atsakymus | juos;

4.1.4.dalyvauti bendruose Ligoninés susirinkimuose;

4.1.5.reikalauti, kad buty iSklausyta jo nuomoné sprendZiant jo paties darbo ir asmeninius
klausimus;

4.1.6.nustatyta tvarka naudotis nustatytomis atostogy ir kitomis socialinémis bei kvalifikacijos
kélimo lengvatomis;

4.1.7.teikti pasitlymus dé¢l Finansy ir ekonomikos skyriaus personalo jdarbinimo;

4.1.8. gauti savo darbui reikalingas priemones ir informacija;

4.1.9. dalyvauti moksliniy draugijy bei visuomeniniy organizacijy veikloje.

V. ATSAKOMYBE

5.1. Finansy vadovas savo kompetencijos ribose atsako uz:

5.1.1. padarytas klaidas, aplaidumg ar netinkamg Siuose pareiginiuose nuostatuose ir kituose
teisés aktuose bei dokumentuose priskirty pareigy, pavesty darby, uzduociy, funkcijy vykdyma, jy
nevykdyma arba jvykdyma ne nustatytais terminais, jgaliojimy vir$ijima;

5.1.2. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy nevykdymg ar
netinkamg vykdyma;

5.1.3. patikétos konfidencialios informacijos neteis€ta pagarsinimg ir/ar  slaptumo
neiSsaugojima, patikéta asmens duomeny neteiséta atskleidimag ir/ar panaudojimg savanaudiSkais
tikslais.

5.2. Finansy vadovas uz Finansy ir ekonomikos skyriuje nurodyta veika atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau, sutinku (vardas, pavardé, data)



