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LOKALIU TEISES AKTU IR INFORMACIJOS SKELBIMO, PERDAVIMO, SAUGOJIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos Kédainiy ligoninés (toliau — Istaiga) Lokaliy teisés akty ir informacijos
skelbimo, perdavimo, saugojimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) reglamentuoja lokaliy teises
akty ir informacijos skelbimo, perdavimo, saugojimo tvarka [staigoje.

2. Darbuotojy informavimg apie esminius [staigos veiklos klausimus direktoriaus pavedimu
igyvendina [staigos skyriy vedéjai, vyriausioji ir vyresniosios slaugytojos, zmogiskyjy istekliy
specialistas.

II. LOKALIU TEISES AKTU IR INFORMACIJOS SKELBIMO, PERDAVIMO
IR SAUGOJIMO TVARKA

3. Istaigos einamieji klausimai aptariami pasitarimuose:

3.1. kiekvieng darbo dieng 8% wval. vyksta [staigos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojy,
vyriausiosios slaugytojos pasitarimas Jstaigos veiklos ir kitais klausimais;

3.2. kas antrg penktadienj 8° val. (pagal grafikg (pridedama)) vyksta [staigos direktoriaus,
direktoriaus pavaduotojy, skyriy vedéjy, vyr. slaugytojy pasitarimas Istaigos veiklos ir kitais klausimais.
Susirinkimai gali biiti organizuojami dazniau, pagal poreikj. Skyriy vedéjai ir vyr. slaugytojos
informacija, perteikta susirinkimo metu, perduoda skyriaus darbuotojams;

3.3. pagal poreikj Istaigoje vyksta visuotiniai darbuotojy susirinkimai, kuriuose aptariami [staigos
veiklos, organizaciniai ir einamieji klausimai.

ADMINISTRACIJA

SKYRIY VEDEJAI SKYRIY VYR. SLAUGYTOJOS

T ™

DARBUOTOJAI DARBUOTOJAI

4. Informacija [staigos administracijos, Zmogiskyjy iStekliy ir administravimo skyriaus,
Buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojams perduodama elektroniniu pastu.

5. Labai svarbi informacija Istaigoje perduodama rastu, direktoriaus jsakymy, rastisky pavedimy
forma elektroniniu pastu. Su $ia informacija Jstaigos darbuotojai supazindinami pasirasytinai. Uz
supazindinimg atsakingi skyriaus vedé¢jai ir vyriausios slaugytojos.

6. Istaigos tvarkos ir jy pakeitimai yra kiekviename skyriuje, darbuotojams prieinamoje vietoje. Uz
dokumentacijos atnaujinimg atsakingi skyriy vedéjai ir vyr. slaugytojos.

7. Lokalus teisés aktai skelbiami Jstaigos internetinéje svetainéje www.kedligonine.lt. Skelbiama
tik aktuali ir teisiSkai galiojanti informacija. Atnaujinama pagal keitimosi periodiskuma. UZ informacijos
talpinimga internetinéje svetainéje atsakingas Zmogiskyjy istekliy ir administravimo skyrius.


http://www.kedligonine.lt/

8. Darbo sutarties Salys (Istaigos direktorius ir darbuotojai) privalo vieni kitiems laiku pranesti apie
bet kokias aplinkybes, galinCias reikSmingai paveikti sutarties sudarymg, vykdyma ir nutraukima.
Informacija pateikiama rastu.

9. Sio Tvarkos apraso 7 ir 8 punktuose nurodytais atvejais informacija turi bati perduota lietuviy
kalba.

10. Istaigoje parengti lokaliis teisés aktai ir gauti su jos veikla susij¢ dokumentai registruojami
atskiruose dokumenty registruose pagal dokumenty rtsis ir saugojimo terminus. UZregistruoti dokumentai
dedami ] atskiras bylas.

11. Pragjus vieneriems kalendoriniams metams po byly uzbaigimo vykdomas byly tvarkymas ir
paruoSimas saugojimui.

12. Sutvarkytos dokumenty bylos perduodamos saugoti j Istaigos archyva.

III. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Sis Tvarkos apraas gali biiti kei¢iamas Jstaigos direktoriaus jsakymu.
14. Lokaliy teisés akty ir informacijos skelbimo, perdavimo, saugojimo tvarkos aprasas skelbiamas
Istaigos internetin¢je svetainéje www.kedligonine.lt.



http://www.kedligonine.lt/
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